UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
$6: 992/Qb-UBND Phii Tho, ngay 11 thang 9 nim 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue Ping Ky bién
phap biao dam trén dia ban tinh Phi Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua Chinh
p/’lﬁ, vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo tai B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong
quoc gia,

Can cur Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 ciia Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu,

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Néng nghiép va Méi trieong tai To trinh s6
608/TTr-SNNMT ngay 10/9/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh noi bd glal quyet thu tuc
hanh chinh linh vyc Dang ky bién phap bao dam thude tham quyén giai quyét cua cic
cap chinh quyén trén dia ban tinh Phti Tho (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam ddc S¢ Nong nghiép va Mai truong chi tri, phdi hop voi Giam dbc So
Khoa hoc va Cong nghé: trén co so quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc phé duyét tai Diéu 1 Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha
tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac, kip thoi trén HE thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua tinh va huéng din cic co quan cé lién quan vén hanh,
khai thac, str dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thit 1ap trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.



Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac Sé: Nong nghiép va Moi
truong, Khoa hoc va Cong ngh¢; UBND cac Xé,’phu’b‘ng; cac co quan, to churc va ca
nhan ¢0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



PHU LUC
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TREN DIA BAN TINH PHU THQ

1. Thu tyc: Pang Ky bién phap bao dam bang quyen st dung dat tai san gan lién voi dat
a. Poi vdi t6 chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngodi, té chire kinh té c6 vén dau tw nwde ngodi, té chirc nwéc ngodi, cd
nhdn nudc ngoai.

Trwong hop cé ly
do chinh dang
Tréch nhiém siai Thoi gian thuc hodc ho so ngp
STT Trinh tu/N§i dung cong viée uvét & hién phi dia gidi can
quy (ngay lam viéc) | phi kéo dai thoi
gian gidi quyet ho
SO’
- Kiém tra tinh hop 1€, day du ctia ho so theo quy dinh;
- Hudng dan sira doi, bo sung, hoan thién ho so (kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so) hodc trd ho so cho nguoi yéu cau dang ky (neu khong du diéu kién tiep
nhan).
- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (néu hé so day di, hop | - Trung tim PVHCC
Buoe 1 | 9, s s : |tk 0.1 0.2
- S0 hoa, chuyén ho so dién tir va ho so gidy (néu c¢o) dén Van phong dang ky dat | - Trung tdm PVHCC ’ ’
dai dé giai quyét thu tuc hanh chinh; cap xa noi nhan ho so
- Truong hop tiép nhan ho so phi dia gi6i hanh chinh hodc thugc thdm quyen giai
quyet cua co quan khong cung cép hanh chinh: Phan mém tu dong chuyen thong
tin hd so dén Trung tam PVHCC cung cap vdi co quan co thim quyén giai quyet
dé giam sat, don déc.
. A A L 1A Lanh dao Vén phong
Budc 2 | Phan cong giai quyét ho so DKDD 0,1 0,15
. A A 1A A Y £ 1A Lanh dao Phong chuyén
Budc 3 | Phan cong can b9, vién chirc giai quyét ho so mén Vin phong DKDD 0,1 0,15




- Kiém tra ho so;
- D41 véi ho so ndp truc tuyén thi thong bado cho nguoi yéu cau ndp ban goc Giay
chirng nhén;

Can bg, vién chirc Van

Budc 4 éﬁDpu’ thdo ndi dung xac nhén vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy ching nhan da phong DKPD 0,2 1,55
- Trudng hop khong du dicu kién thi dy thao van ban thong bao 1y do dé tra lai hd
so cho nguoi yéu cau.
. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Van phong
Buoe S | _ Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. DbKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; SO hoa e LA en e
. Lo L X ~ 1 A Cén bg, vién chirc Van
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC; Luu trir ho so; . hone PKPD 0,2 0,25
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho can b Trung tam PVHCC noi nhan ho so. phong
o - Trung tdam PVHCC
Buse T |- Xac nhan trén phan mém vé két qua da co; tinh; 01 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau.

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc




b. Doi ca nhdn, cong dong din cw

Truwong hop cé ly do

] Ehhl:: lglig:: chinh dang hoac ho
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét N so nfp phi dia gioi
(ngay lam A Aot Sa. o
vide) cz.ln phal keoAdalktho’l
gian giai quyet ho so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan stra d6i, bo sung, hoan thién ho so (kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hé so) hodc tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky (néu khong dv diéu kién tiép
nhan).
- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu ho so day dii, hop - Trung tim PVHCC tinh;
Buoc 1 | &), o ‘ o , . | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,1 0,2
- S0 hoa, chuy@;n ho so dién tr va ho so gidy (néu co) dén Van phong dang ky dat nhén hd so
dai d€ giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Truong hop tiép nhan ho so phi dia gi6i hanh chinh hodc thugc tham quyen giai
quyet cia co quan khong cung cap hanh chinh: Phian mém ty dong chuyen thong
tin hd so dén Trung tam PVHCC cung cap voi co quan c6 tham quyeén giai quyet
dé giam sat, don déc.
Buéc 2 | Phan cong Cén b, vién chire gii quyét hd so ;ﬁgﬁg S@KOBDCh‘ mhanh - Van | 0.15
- Kiém tra hd so;
- Pbi v6i hd so ndp truc tuyén thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban goc Gidy
chuing nhan; s LA oA , .
Budc 3 c éDpu thao noi dung xac nhan vao Phiéu yéu cau diang ky va Gidy chung nhan da 521; Il))l?(")n\gil)l chl)lgc Chi nhanh 03 17
- Trudong hop khong di diéu kién thi du thao vin ban thong bao 1y do dé tra lai ho
s0 cho ngudi yéu cau.
Buc 4 | Phé duyét két qua TTHC . Lanh dao Chi nhanh Van 0.2 0.5
- Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. phong dang ky dat dai ’ ’
Buge 5 | - Chinh 1§, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; S6 héa | Can bo, vién chirc Chi nhanh 0.2 0.5

két qua giai quyét TTHC; Luu trit hd so,

Vian phong DPKDD




- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tdm PVHCC noi nhin hd so.

Budc 6

- X4c nhan trén phan mém vé két qua da co;
- Thong bao tra két qua va trd két qua cho nguoi yéu cau.

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,1

0,2

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam viéc




2. Thi tuc: Ding ky thay d6i bién phap bio dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit

a. Doi voi to chire, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai, to chirc nwdc ngodi, cd
nhdn nuwdc ngoai

Trwong hop co
ly do chinh

Thoi gian | dang hodc hd
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thl.r‘c hl‘gn S(.r, n pr phi d!f
(ngay lam gioi can phai
viéc) kéo dai thoi
gian giai quyet
ﬂ ] ‘ ho so
- Kiém tra tinh hop 1€, day du cta ho so theo quy dinh;
- Hudng dan stra doi, l}é sung, hoan thi¢n h§ so (kem Phiéu yéu cau bo sung, hodn
thién ho so) hoac tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong du diéu kién tiep
nhan).
- Tlep nhan va cap Glay tiép nhan ho so va ‘hen tra két qua (néu hé so day di, hop l¢); | - Trung téAm PVHCC tir}h;
Bude 1 - S6 hoa, chuyen hd so dién tir va ho so gidy (néu cé) dén Vin phong dang ky dat dai | - Tfuflg ta}m I:VHFC cap 0,1 0,2
dé giai quyét thi tuc hanh chinh; x@ noi nhan ho so
- Truong hop tiép nhan ho so phi dia gioi hanh chinh hodc thuc thAm quyén giai
quyet cua co quan khong cung cap hanh chinh: Phan mém ty dong chuyen thong tin
hé so dén Trung tdm PVHCC cung cAp voi co quan c6 tham quyén giai quyét dé giam
sat, don doc.
. A A L 1A Lanh dao Véan phong
Budc 2 | Phan cong gidi quyét ho so DKDD 0,1 0,15
. A A C 1A A Y £, 1A Lanh dao Phong chuyén
Budc 3 | Phan cong cén b, vién chuc giai quyet ho so mén Van phong DKDD 0,1 0,15
- Kif%m tra h‘f) SO; ) . ) ’
Buécd |~ D61 voi1 hod so ndp truc tuyén thi thong bao cho nguodi yéu cau ndp ban goc Giay | Can bg, vién chirc Van 0.2 1.55

ching nhéan;
- Dy thao ndi dung x4c nhan vao Phi€u yéu cau dang ky va Giay chirng nhéan da cap.

phong BKbD




- Truong hop khong du diéu kién thi dy théao van ban théng bao 1y do dé tra lai ho so
cho nguoi yéu cau.

. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Véan phong
Buoe 5 - Hodc ky duyét van ban trd lai hd so. DbKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai; SO hoa két s 1A A s
. s Z A Cén b9, vién chtic Van
Budc 6 qua giai quyét TTHC,; Lu’q trtr ho so; ) hone DPKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho can bd Trung tim PVHCC noi nhan hd so. phong
, A oA A A AT A g oas - Trung tam PVHCC tinh;
Buse7 |- Xac nhan trén phan mém vé két qua da co; - Trung tam PVHCC cdp 0.1 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu ciu.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam viéc




b. Doi ca nhdn, cong dong din cw

Trwong hgp co
ly do chinh dang

Tréch nhi¢m giai Thoi gian thue | hodc ho so ndp
STT Noi dung cong viéc £ hién phi dia giéi can
quyet (ngdy 1am viéc) | phai kéo dai thoi
gian gidi quyét
hd so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan stra d6i, bd sung, hoan thién hod so (kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so) hodc tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky (néu khéng di diéu
kién tiép nhdn).
- Tiép nhan va cp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu hé so day di, -?Trung tam PVHCC
Busc1 |hepld) o |tk . 0,1 0,2
- SO hoa, chuyén ho so dién tir va ho so gidy (néu co) dén Van phong dang ky dat | - Trugg tam PVHCC cap ’ ’
dai dé giai quyét thu tuc hanh chinh; xa noi nhan ho so
- Truong hop tiép nhan ho so phi dia gioi hanh chinh hodc thudc thim quyen giai
quyet cta co quan khong cung cap hanh chinh: Phian mém ty dong chuyen thong
tin hd so dén Trung tam PVHCC cung cap v6i co quan c6 tham quyén giai quyet
dé giam sat, don doc.
Buéc2 | Phan cong Can bo, vién chitc giai quyét hd so \L/Z?lhphgi(; DCI?;)Bnhanh 0,1 0,15
- Kiém tra ho so;
- Béi véi hd so ndp truc tuyén thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban gbe Gidy
chung nhan; Can bg, vién chuc Chi
Budce 3 - Dy thao ndi dung xac nhan vao Phiéu yéu cau ding ky va Gidy chimg nhan d3 | nhdanh  Vin  phong 0,3 1,7
cap. DKPD
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thdo vian ban thong béo 1y do dé tra lai
hd so cho ngucn yéu cau.
Budc 4 - Phé duyét két qua TTHC Lanh dao Chi nhanh 0.2 0.5

- Hodc ky duyét vin ban tra lai hd so.

Vin phong ding ky dat
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dai

- Chinh Iy, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; SO hoa
két qua giai quyet TTHC; Luu trir hé so,

Can b0, vién chirc Chi

Buoe 5 - Chuyen két qua giai quyet TTHC cho cén by Trung tam PVHCC noi nhan hd gi?;)l;—) Van  phong 0,2 0,25
SO.
N . ., - Trung tam PVHCC
Bude 6 - X4c nhan trén phan mém ve két qua da co; tinh; 0.1 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau.

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc
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3. Thi tuc: Xéa ding ky bién phap bio dam bing quyén st dung dit, tai san gin lién voi dit
a. Doi voi to chire, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai, to chirc nwdc ngodi, cd
nhdn nwéc ngoai

Trwong hop co
ly do chinh

Thoi gian | dang hodc hd
STT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhigm giai thyc hign | so' ngp, phi dia
quyét (ngay lam giéi can phai
viéc) kéo dai thoi
gian gidi quyet
ho so
- Kiém tra tinh hop 1€, day du cta ho so theo quy dinh;
- Huong dan stra doi, bo sung, hoan thién hé so (kem Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thi¢n
hé so) hodc tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky (néu khong dii diéu kién tiép nhan). - Trung tim PVHCC
) - T1’ep nhan va gap Glay tiép nhan hg so' va hen tra két qua (néu ho so day di, hop l¢); tinh:
Bude 1| _ 'S('A) h(’)a2 chuyén ho so dién tir va ho so gidy (néu cd) dén Vian phong ding ky dat dai dé | _ Trung tam PVHCC 0,1 0,2
giai quyet thu tuc hanh chinh; cAp x4 noi nhan hd so
- Truong hop tiép nhan ho so phi dia gioi hanh chinh hoac thude thim quyén giai quyet '
cua co quan khong cung cap hanh chinh: Phan mém tu dong chuyen thong tin ho so dén
Trung tim PVHCC cung cip véi co quan ¢ tham quyén giai quyét dé gidm sat, don ddc.
. A A . P Lanh dao Van phong
Budc 2 | Phan cong giai quyét ho so DKDD 0,1 0,15
. A A (1A A Y £ LA Lanh dao Phong chuyén
Budc 3 | Phan cong can bg, vién chuc giai quyét ho so mon Vin phong PKDD 0,1 0,15
- Kif:rn tra 136 S0; ’ . ’ ’
- P61 véi ho so ndp truc tuyén thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban goc Giay ching
Budc 4 nhan; Can bg, vién chirc Van 0.2 155
- Dy thao ndi dung x4c nhan vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy chimg nhan da cap phong BKDbD ’ ’
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao vin ban thong bao 1y do dé tra lai hd so cho
nguoi yéu cau.
Budc 5 | - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Van phong 0,2 0,5
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- Hodc ky duy¢t van ban trd lai ho so.

DKDD

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; S6 hoa két qua

Can b, vién chirc Van

Bude 6 | giai quyét TTHC; Luu trir ’hé SO; . hone DKPD 0,2 0,25
_ Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can bd Trung tim PVHCC noi nhan hd so. phong
- Trung tam PVHCC
Buéc 7 |- Xac nhan trén pl}ﬁn mém vé két qua da co; . tinh; 0.1 0.2
- Thong bao tra két qua va tra két qua cho ngudi yéu cau. - Trung tam PVHCC ' ’

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viée

3 ngay lam viéc
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b. Doi ca nhdn, cong dong din cw

Truwong hop cé ly do

Thoi gian thue | chinh diang hodc ho
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién so nfp phi dia gioi
(ngay lam viéc) | cin phai kéo dai thoi
gian gidi quyét hd so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan sira d6i, bo sung, hoan thién hd so (kém Phiéu yéu cdau bo
sung, hoan thién hé so) hodc tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky (néu
khéng du diéu kién tiép nhan).
- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (néu ho so day | _ Trung tam PVHCC tinh;
Busc1 | du hople), ‘ . , - Trung tam PVHCC cép 0,1 0,2
- S0 hoa, chuyén ho so dién tir va ho so gidy (néu cd) dén Van phong dang x3 noi nhan hd so
ky dat dai dé giai quyét tha tuc hanh chinh; ’
- Tru:ong hop tlep nhan hd so phi dia gioi hanh chinh hoac thudc tham
quyén giai_ quyét ctia co quan khong cung cap hanh chinh: Phan mém tu
dong chuyen thong tin ho so dén Trung tim PVHCC cuing cp vdi co quan
c6 tham quyén giai quyét dé giam sat, don ddc.
Buéc2 | Phan cong Can bo, vién chitc giai quyét hd so ;ﬁgﬂgdg‘;(gg nhanh Van 0,1 0,15
- Kiém tra hé so;
- Déi vOi hd so ndp truc tuyén thi théng bao cho ngudi yéu cau ndp ban
goc Giay ching nhan; A n , .
Budc3 |- Dy thio ndi dung xic nhdn vio Phiéu yéu chu dang k§ va Gidy chimg ggzn}?%ég;fgbrf;g%gg 0.3 17
nhén da cap.
- Truong hop khong du dleu kién thi du thao vin ban thong bao 1y do dé tra
lai ho so cho ngu’(n yéu cau.
Buéc 4 - Phé duyét két qua TTHC . Léanh dao Chi nhanh Vian 0.2 0.5
- Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. phong dang ky dat dai ’ ’
Bude 5 - Chinh ly, cap nhdt bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai; SO | Can b9, vién chic Chi 0.2 0.25
hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trit ho so, nhanh Van phong PKDD ’ ’
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can bd Trung tim PVHCC noi nhan
hd so.

Budc 6

- Xac nhan trén phan mém vé két qua da co;
- Thong bao tra két qua va trd két qua cho nguoi yéu cau.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,1

0,2

Tong thoi gian gidi quyét

1 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc
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4. Thu tuc: Dang ky th6ng bao xir Iy tai sin bao dam, ding ky thay ddi, x6a ding ky théng bzo xir Iy tai sin bao dam la
quyén sir dung dat tai san gan llen voi dat
a. Doi vdi t6 chive, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdce ngodi, t6 chire kinh té c6 vén dau tw nwdce ngodi, t6 chire nwéc ngodi, cd
nhdn nudc ngoai.

Truwong hop co
ly do chinh

Thoi gian diang hoic hd
STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét thl_r‘c hl‘gn S(.r, nop, phi d!f
(ngay lam gidi can phai
viéc) kéo dai thoi
gian giai quyet
. ho so
- Kiém tra tinh hop 1¢, day du cua ho so theo quy dinh;
- Hudng dan stra doi, l?é sung, hoan thién h§ so (kem Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so) hodac tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky (néu khong du diéu kién tiep
nhan).
- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (néu ho so day di, hop | _ Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 le); L . . y , , . | - Trung tim PVHCC cép xa 0,1 0,2
- SO hoa, chuy@;n ho so dién tir va ho so giay (néu co) dén Van phong dang ky dat noi nhan hd so
dai d¢ gidi quyct thu tuc hanh chinh; '
- Truong hop tiép nhan hd so phi dia gi6i hanh chinh hodc thudc thdm quyen giai
quyet cua co quan khong cung cap hanh chinh: Phan mém tu dong chuyen thong
tin hd so dén Trung tam PVHCC cung cip v6i co quan c6 thim quyén giai quyét
dé giam sat, don ddc.
. A A . £, 1A Lanh dao Van phong
Budc 2 Phan cong giai quyét ho so DKDD 0,1 0,15
. A A A n f g L1 A Lanh dao Phong chuyén
Budce 3 Phan cong can b9, vién chirc gidi quyét ho so mén Vin phong PKDD 0,1 0,15
- Kiém tra ho so; Can b, vién chirc Vin
Buéc 4 - Dy thao ndi dung xac nhan vao Phiéu yéu cau dang ky. - 0,2 1,55

- Trudng hop khong du diéu kién thi du thao vin ban thong bao 1y do dé tra lai hd

phong BKbD
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so cho ngudi yéu cau.

. - Ky duyét két qua TTHC; Lanh dao Van phong
Buoe 5 - Hoac ky duyét van ban trd lai ho so. bKbb 0,2 0,5
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; SO hoa s A ea A
. £ . Z ~ 1A Can bg, vién chirc Van
Budc 6 két qua giai quyét TTHC; Luu trir ho so; i hone PKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho can bg Trung tam PVHCC noi nhan ho so. phong
, A oA A A AVAL s oan g - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 7 - Xac nhan trén phan mém veé két qua da co; - Trung tim PVHCC cAp xa 0.1 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau.

noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viée

3 ngay lam viéc
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b. Doi ca nhdn, cong dong din cw

Trwong hop co
ly do chinh

Thoigian | dang hodc ho
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thl“? hl‘gn S(.T, nop, phi d!f
(ngay lam gioi can phai
viéc) kéo dai thoi
gian giai quyét
hé so
- Kiém tra tinh hop 1é, ddy du cua ho so theo quy dinh;
- Huéng dan stra ddi, bo sung, hoan thién ho so (kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hé so) hoic tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky (néu khéng di diéu kién tiép
nhan).
- Tiép nhéan va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (néu hé so day du, hop - Trung tim PVHCC tinh;
Busc 1 | /6 L . , , , , - Trung tim PVHCC cap xa 0,1 0,2
- S0 hoa, chuy@:n ho so dién tir va ho so gidy (neu co) dén Van phong dang ky dat noi nhan hd so
dai d€ giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Truong hop tiép nhan hd so phi dia giéi hanh chinh hogc thude tham quyén giai
quyet cta co quan khong cung cap hanh chinh: Phan mém tu dong chuyen thong tin
hé so dén Trung tam PVHCC cung cip voi co quan c6 tham quyén giai quyét dé
giam sat, don ddc.
Budc 2 | Phan cong Cén bo, vién chire gidi quydt hd so Eﬁgﬂg dao i nhanh Van 0,1 0.15
- Kiém tra hd so;
Buse3 | Duy thao n6i dung xac nhén vao Phiéu yéu cau dang ky. i . Cén b9, vién chuc Chi nhanh 0.3 17
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thdo van ban thong bao 1y do dé tra lai ho so | Van phong BPKDD ’ ’
cho ngudi yéu ciu.
Busc4 |- Phé duyét két qua TTHC . Lanh dao Chi nhanh Vin 0.2 0.5
- Hodc ky duyét van ban trd lai ho so. phong dang ky dat dai ’ ’
Buge 5 | - Chinh 1§, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; S6 hoa két | Can b, vién chirc Chi nhanh 0. 0.5

qua giai quyét TTHC; Luu trit hd so,

Vin phong DPKDD
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cén bd Trung tdm PVHCC noi nhin hd so.

Budc 6

- X4c nhan trén phan mém vé két qua da co;
- Thong bao tra két qua va trd két qua cho nguoi yéu cau.

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,1

0,2

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam
viéc

3 ngay lam viéc
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5. Thii tuc: Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & hoic tir hop dong mua ban tai
san khac gin lién véi dit

a. Doi véi té chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwde ngodi, té chire kinh té ¢é vén dau tw nwéc ngodi, t6 chirc nwéc ngodi, cd
nhdn nwéc ngoai

Trwong hop co ly
do chinh diang hoac
hé so ndp phi dia
gi¢i can phai kéo
dai thoi gian giai
quyét hd so

Thoi gian thuc
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét hién
(ngay lam viéc)

- Hudng dén, kiém tra tinh hop 1, day du caa hd so theo quy dinh;

- Tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- S6 hoa, chuyén ho so dién tir va hd so gidy (néu cé) dén Vin phong ding
ky dat dai dé giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Phan mém tu dong chuyen thong tin vé ho so dén Trung tam PVHCC cua | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 1 €O quan ¢o thAm quyén giai quyét dé giam sat, dén dbe trong truong hop tiép | - Trung tim PVHCC cip xa 0,1 0,2
nhan hd so thu tuc hanh chinh thu¢e thim quyén giai quyét cta cac co quan noi nhan hd so
khéng cung cp hanh chinh va khong phu thudc vao dia gisi hanh chinh.

- Huéng dan stra doi, bd sung, hoan thién hd so va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky (néu khong dv diéu kién tiép nhdn) kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so.

Budc 2 | Phan cong giai quyét ho so Lanh dao Vin phong PKPD 0,1 0,15
. A A A a o as £ 1A Lanh dao Phong chuyén mon
Budc 3 Phan cong can bg, vién chirc giai quyét ho so Van phong PKDD 0,1 0,15
- Ki,ém tra 136 SO; ) . )
- D61 vé1 ho so ndp truc tuyen thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban goc o rA o a R \
Buéc4 | Gidy chimg nhan; Can b0, vién chirc Van phong 0,2 1,55

- Dy thao ndi dung xac nhan vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy chimg nhan bKDD

da cap.
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- Truong hop khong du dleu kién thi dy thao vin ban thong bao 1y do dé tra
lai hd so cho nguoi yéu ciu.

- Ky duyét két qua TTHC;

Budc 5 - Hodc ky duyét van ban trd lai h 3 so. Lanh dao Van phong BKDPbD 0,2 0,5
- Chinh 1y, cép nhat blén dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; SO

Bude 6 hoa két qua giai quyét TTHC; Luu trir hé so; Cén bg, vién chuc Van phong 0.2 0.25
- Chuyen két qua giai quyét TTHC cho can bo Trung tim PVHCC noi nhan bKbb ’ ’
ho so.

Budce 7 - Xac nhan trén phan mém vé két qua da co; i Tﬁzgt;?rrlnP}:/\échcCccgggﬁ 0.1 0.2

- Théng bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau.

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc
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b. Doi ca nhdn, cong dong din cw

Truwong hop cé ly do

] ;l“hhl:): lglig:: chinh dang hoac ho
STT Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét N so nfp phi dia gioi
(ngay lam | " x aer i Sa. o
S can phai kéo dai thoi
viéc) . . AL A
gian gidi quyét ho so
- Hudng dan, k1em tra tinh hop 1€, day du cua ho so theo quy dinh;
- T1ep nhén va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- S6 hoa, chuyen hé so dién tir va hd so gidy (néu ¢6) dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai dé giai quyét thu tuc hanh chinh; T s PVHCC tinh
. - Phan mém tw dong chuyen thong tin vé hod so dén Trung tim PVHCC cuia co quan T rung taAm t11} ’
Budce 1 - Trung tam PVHCC cap 0,1 0,2
c¢6 tham quyén giai quyet dé giam sat, don doc trong truong hop tiép nhan ho so thu fo o a A
x4 noi nhan ho so
tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta cic co quan khong cing cip hanh
chinh va khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh.
- Hudng dan stra déiz bd sung, hoan thién hd S0 va tra hé s0 cho ngudi yéu cau dang
ky (neu khong du diéu kién tiep nhan) kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
. A A A A Y L 1A Lanh dao Chi nhanh Van
Buéce 2 Phan cong Can bg, vién chuc gidi quyét ho so phong PKDD 0,1 0,15
- Kiém tra h@ S0; ) ‘ ’ ’
- B6i v6i ho so ndp truc tuyén thi thong bao cho nguoi yéu cau ndp ban goc Gidy
Busce 3 chung nhan; Can bo, vién chuc Chi 0.3 17
- Dy thao ndi dung x4c nhan vao Phiéu yéu cau dang ky va Gidy chimg nhan da cap nhanh Van phong DPKDD ’ ’
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao van ban théng bao 1y do dé tra lai hd so
cho nguoi yéu cau.
Bude 4 - Phé duyét két qua TTHC . Léanh dao Chi nhanh Van 0.2 0.5
- Hodc ky duy¢t van ban tra lai ho so. phong dang ky dat dai ’ ’
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai; S6 hoa ket , aea , )
. Can by, vién chiuc Chi
Bude 5 qua giai quyet TTHC; Luu trir hé so, nhanh Vin phone DKDD 0,2 0,25
- Chuyén két qua glal quyet TTHC cho cén bd Trung tdm PVHCC noi nhdn hd so. phong
Budce 6 - X4c nhan trén phan mém vé két qua da co; - Trung tam PVHCC 0.1 0.2

- Thong bao tra két qua va tra két qua cho nguoi yéu cau.

tinh;
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- Trung tam PVHCC cap
xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

1 ngay
lam viéc

3 ngay lam viéc




